
CAD-/IT-Computerschule Vorbereitungsfernkurs für Diplomprüfung „PC-

Anwender SIZ“    1 
 

CAD-/IT-Computerschule  
Staatsstrasse 1  9464 Rüthi SG  071 760 06 78  http://cad-school.ch  info@cad-school.ch 

 

Informatik-Lehrgänge  
für SIZ-Diplome  

 

 

2012 
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tend und eLe@rning 

 
 

 

 

Vorbereitungskurs Informatik-Anwender I+II SIZ 

  

  

Vorbereitungskurs Power-User SIZ 

  

  

Ihre berufliche Integration in der Informatik-Welt 



CAD-/IT-Computerschule Vorbereitungsfernkurs für Diplomprüfung „PC-

Anwender SIZ“    2 
 

Vorbereitungsfernkurs für Diplom-
prüfung „PC-Anwender SIZ“ 
 

 

Was kann ein PC-Anwender? 

Das Wissen des PC-Anwenders SIZ ist eine 
allgemeine Grundlage für das Arbeiten mit 
Personal-Computern sowie die Basis für eine 
Weiterbildung im PC-Anwendungsbereich 
und für die Vertiefung allgemeiner PC-
Kenntnisse in Anwendung und Praxis. 

Mit dem Bestehen der Diplomprüfung PC-
Anwender SIZ hat der Kandidat den Nach-
weis erbracht, dass er 

 Über Grundkenntnisse in der Infor-
matik verfügt 

 Mit einem Personal-Computer arbei-
ten und mit dessen grundlegenden 
Funktionen und Bedienungselemen-
ten umgehen kann 

 In der Lage ist, die zweckmässigsten 
Programme für bestimmte einfache 
Aufgaben auszuwählen 

 Einfache Dokumente, Präsentatio-
nen, Grafiken und Tabellenkalkulati-
onen mithilfe der entsprechenden 
Programme für sein persönliches 
Arbeitsumfeld erstellen kann. 

 Mit dem im Internet zur Verfügung 
stehenden Diensten arbeiten und 
kommunizieren kann 

 Über ein solides Grundwissen für die 
Weiterbildung im Bereich der Infor-
matik-Anwenderausbildung verfügt 

 

Module: 

1. Informatikmittel einsetzen und be-
treiben 

2. Grundlagen Internet, E-Mail und Da-
teiorganisation 

3. Grundlagen der Dokumentengestal-
tung 

4. Grundlagen der Tabellenkalkulation 

 

 Ausbildungsziel: 

Grundkenntnisse der Informatik, Internet und 
Dokumentengestaltung sowie Tabellenkalkula-
tion. 

 

Zielpublikum 

 Informatik-Einsteiger 

 

Voraussetzungen: 

 Keine Informatik-Kenntnisse notwendig, 
jedoch vorteilhaft 

 Schreibmaschinenkenntnisse vorteilhaft 

 Gute Deutschkenntnisse (mündlich und 
schriftlich) 

 

Dauer: 

 3 – 6 Monate 

 

PRÜFUNGEN 

 individuell 

 

Daten: 

 Individuell, jederzeit 

 

Abschluss: 

 Diplom PC-AnwenderIn SIZ 

 

Kosten eLe@rning: 

 CHF 3'200.00 WBT Professional 6 Monate 

CHF 2'700.00 WBT Professional 3 Monate 
CHF 2'900.00 WBT Standard 6 Monate 

CHF 2'400.00 WBT Standard 3 Monate 

 Bei beiden zusätzliche Prüfungsgebühren 
SIZ  350.00 CHF 
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Vorbereitungsfernkurs für Diplomprü-
fung „Informatik-Anwender I+II SIZ“ 
 

Für Autodidakten und für diejenigen, die über die Eigenkompetenz des selbstständi-
gen Lernens verfügen, bieten wir neu ab sofort den kostengünstigen Lehrgang als 
Vorbereitungs-Fernkurs für die „Informatik-Anwender SIZ-Diplomprüfung“. 

IHRE VORTEILE 

 Jederzeit nach Ihren Ressourcen lernen 

 Lehrgangsbeginn jederzeit möglich 

 Lehrgangsdauer unabhängig  

 Optimale Prüfungsvorbereitung mit spe-
ziell zugeschnittenen Lerneinheiten in 7 
Modulen. Mit Probeprüfungen und 
Workshops abgerundet die ideale Vo-
raussetzung 

 Selbstdisziplin dank Freude am Lernen 

 Unterstützung des Teachers per E-Mail 

 Workshops zum Beweis des Gelernten 

 Die Prüfungssimulation (2h und 4h) ver-
schafft Ihnen zudem die notwendige Si-
cherheit über Ihre bevorstehende SIZ-
Prüfung 

ZIEL 

 

 SIZ-Diplom Informatik-Anwender SIZ 

 

VORKENNTNISSE 

 Keine Vorkenntnisse erforderlich 

 

VORAUSSETZUNGEN 

 Lauffähiger PC oder Laptop mit mindes-
tens Windows 7, Microsoft Office sowie 
Internet-Explorer und Outlook 

 Internet-Anschluss 

 
MODULE 

 Betriebssystem-Grundlagen Windows Pro-
fessional 

 Textverarbeitungs-Grundlagen mit Word 

 Tabellenkalkulations-Grundlagen und Aufbau 
mit Excel 

 Präsentationstechnik mit PowerPoint 

 Internet-Grundlagen und E-Mail mit Outlook 

 Informatik-Theorie 

 PC beschaffen und betreiben 

SCHULORT 

 Hauptsächlich bei Ihnen zu Hause 

 Es wird zusätzlich 1 Prüfungssimulation mit 
max. 4 TeilnehmerInnen in der CAD-/IT-
Computerschule Krähenbühl durchgeführt 
(6h) 

DAUER 

 Beginn jederzeit möglich 

 Zu beachten sind die Prüfungstermine der 
SIZ, sowie die interne Prüfungssimulation 

 6 Monate – 1 Jahr 

PRÜFUNGEN 

 individuell 

LEHRGANGSKOSTEN 

 CHF 5’400.00 WBT Professional 1 Jahr 

 CHF 3'200.00 WBT Professional 6 Monate 

 CHF 4'600.00 WBT Standard 1 Jahr 

 CHF 2'500.00 WBT Standard 6 Monate 

 Bei beiden zusätzliche Prüfungsgebühren 
SIZ  600.00 CHF 
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Vorbereitungsfernkurs für Diplomprü-
fung „Power-User SIZ“ 
 

Für Autodidakten und für diejenigen, die über die Eigenkompetenz des selbstständi-
gen Lernens verfügen, bieten wir neu ab sofort den kostengünstigen Lehrgang als 
Vorbereitungs-Fernkurs für die „Power-User SIZ-Diplomprüfung“. 

IHRE VORTEILE 

 Jederzeit nach Ihren Ressourcen lernen 

 Lehrgangsbeginn jederzeit möglich 

 Lehrgangsdauer unabhängig  

 Optimale Prüfungsvorbereitung mit spe-
ziell zugeschnittenen Lerneinheiten in 7 
Modulen. Mit Probeprüfungen und 
Workshops abgerundet die ideale Vo-
raussetzung 

 Selbstdisziplin dank Freude am Lernen 

 Unterstützung des Teachers per E-Mail 

 Workshops zum Beweis des Gelernten 

 Die Prüfungssimulation (2h und 4h) ver-
schafft Ihnen zudem die notwendige Si-
cherheit über Ihre bevorstehende SIZ-
Prüfung 

 

ZIEL 

 

 SIZ-Diplom Power-User SIZ 

 

VORKENNTNISSE 

 Informatik-Anwender SIZ I+II oder ent-
sprechende Kenntnisse 

 

VORAUSSETZUNGEN 

 Lauffähiger PC oder Laptop mit mindes-
tens Windows 7, Microsoft Office sowie 
Internet-Explorer und Outlook 

 Internet-Anschluss  

 
MODULE 

 PC installieren und konfigurieren 

 Webpages erstellen und publizieren 

 Umfangreiche Dokumente und Vorlagen er-
stellen 

 Anspruchsvolles Auswerten von komplexen 
Daten 

 Datenbestände in einer Datenbank verwal-
ten 

 

SCHULORT 

 Hauptsächlich bei Ihnen zu Hause 

 Es wird zusätzlich 1 Prüfungssimulation mit 
max. 4 TeilnehmerInnen in der CAD-
Computerschule Krähenbühl durchgeführt 
(6h) 

DAUER 

 Beginn jederzeit möglich 

 Zu beachten sind die Prüfungstermine der 
SIZ, sowie die interne Prüfungssimulation 

 3 – 6  Monate 

PRÜFUNGEN 

 Individuell 

 

LEHRGANGSKOSTEN 

 CHF 3’200.00  WBT Professional 6 Monate 

 CHF 2’720.00  WBT Professional 3 Monate 

 CHF 2’900.00  WBT Standard 6 Monate 

 CHF 2’400.00  WBT Standard 3 Monate 

 Bei beiden zusätzliche Prüfungsgebühren 
SIZ  980.00 CHF 
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eLe@rning - Konzept 
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eLe@rning – Unterrichtsmethodik 

Computer Based Training/Web Based Training 

Das klassische CBT in Papierform vermittelt sämtliche Module des Diplom-
Lehrgangs im Softwarebereich. Die Inhalte können herunter geladen werden und 
stehen ihnen somit als CBT zur Verfügung. 

E-Mail-Support 

Während des gesamten Lehrgangs hat der Kursteilnehmer einen Dozenten als E-
Mail-Ansprechpartner. Dieser Dienst kann in einem gewissen Rahmen kostenlos be-

ansprucht werden. 

 

Tele-Tutoring (Unterstützte Einzelarbeit) 

Der Teletutor steht dem Kursteilnehmer jederzeit über ein CHAT-Modul zur Seite, 

wenn dieser nicht mehr weiter kommt. Für Themenschulungen nicht im Grundpreis 
inbegriffen (80.00 CHF/h). 

 

Tele-Teaching (Lehrgespräch) 

Der Teletutor steht dem Kursteilnehmer jederzeit für Tele-Teaching einzelner Modul-
stufen zur Verfügung (nicht im Grundpreis inbegriffen – 80.00 CHF/h). 

Diese Methode wird normalerweise für den eLe@rning-Lehrgang nicht benötigt. 

 

Web Based Informations System (WBI) 

Das ONLINE-Lexikon vermittelt zusätzliche Hintergrundinformationen von Experten 
zu den Themen des Diplom-Lehrgangs. 

 

mehr Informationen erhalten Sie ONLINE unter http://cad-school.ch. 
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Vorbereitungskurs für Diplomprüfung 
„Informatik-Anwender I+II SIZ“ Berufsb. 
 

Was kann ein Informatik-Anwender? 

Um es einfach auszudrücken: Der Informatik-
Anwender SIZ kann an seinem Arbeitsplatz mit 
seinem PC umgehen und ihn einsetzen wie 
seinen Bleistift oder Kugelschreiber. Der PC ist 
für ihn ein täglich benötigtes Arbeitsmittel. Ne-
ben der Bedienung des PCs kann der Informa-
tik-Anwender SIZ mit den gängigsten PC-
Programmen (Arbeitsplatzsoftware) umgehen 
und sie zweckmässig einsetzen und benützen. 

Der Informatik-Anwender SIZ braucht die Ar-
beitsplatzsoftware als zentrales Arbeitsmittel 
für die Verrichtung der täglichen Arbeit. In die-
sem Rahmen kennt er die Funktionsweise ei-
nes PCs, kann mit den wichtigsten Anwen-
dungspaketen wie z. B. Textverarbeitung, Ta-
bellenkalkulation, Präsentationsgraphiken, etc. 
umgehen und sie im täglichen Gebrauch an-
wenden. Er weiss selbstverständlich auch, wie 
er die Vorteile des Internets für seine Arbeit 
einsetzen und gebrauchen kann. 

Als erfolgreicher Ausbildungsabsolvent kann er 
seine Aufgaben mit den ihm zur Verfügung 
stehenden Werkzeugen (PC, Anwendersoft-
ware) effizient und zielgerichtet ausführen. Er 
ist in der Lage, die zweckmässigsten Werk-
zeuge für bestimmte Aufgabe auszuwählen. Er 
kann ferner Arbeitsabläufe im persönlichen Ar-
beitsumfeld durch eine zweckmässige Kombi-
nation der Werkzeuge optimal unterstützen. 

 

Module: 

5. Betriebssysteme (Windows) 

6. Textverarbeitung (Word) 

7. Tabellenkalkulation (Excel) 

8. Präsentationstechnik (PowerPoint) 

9. Informatik-Theorie 

10. Internet-Grundlagen 

 

Ausbildungsziel: 

Solide Grundkenntnisse der Informatik und der 
wichtigsten Anwendungsprogramme (Textver-
arbeitung, Tabellenkalkulation und Präsentati-
onstechnik). 

Gelernt wird in Kleingruppen à jeweils 4 Teil-
nehmerInnen. 

 

Zielpublikum 

 Informatik-Einsteiger 

 

Voraussetzungen: 

 Keine Informatik-Kenntnisse notwendig, 
jedoch vorteilhaft 

 Schreibmaschinenkenntnisse vorteilhaft 

 Gute Deutschkenntnisse (mündlich und 
schriftlich) 

 Physisch und Psychisch belastbar 

 Kaufmännische Grundlagen vorteilhaft 

 

Dauer: 

 6 Monate 

 

Daten: 

 November – April 

 Mai - Oktober 

 

Abschluss: 

 Diplom Informatik-AnwenderIn SIZ 

 

Kosten Tagesschule: 

 auf Anfrage 

 

Kosten berufsbegleitend: 

 Bei 4 TeilnehmerInnen CHF 2'600.00 

 1 TelnehmerIn coaching CHF 4'200.00 

 

 

 

 

 



 

 

Allgemeine Bedingungen 

Die Durchführung 

Die Kurse werden im Coachingverfahren und mit jeweils 1-4 TeilnehmerIn in Rüthi durchgeführt. Neukun-
den müssen die Kurskosten bei Kursbeginn beglichen haben, damit Sie zu demselben zugelassen werden. 

Anmeldung 

Bitte richten Sie die Anmeldungen mit Kursangaben und des Kursteilnehmers schriftlich an die CAD-/IT-
Computerschule - Kursadministration. Dabei geben Sie bitte auch den gewünschten Termin an. Wir setzen 
uns dann telefonisch mit Ihnen in Verbindung und/oder senden Ihnen eine Kursbestätigung mit der Rech-
nung, die vor Kursbeginn beglichen werden muss (nur für Neukunden). 

Stornierung 

Ihre Anmeldung ist bei Bestätigung des Kurstermin verbindlich. Abmeldungen haben in schriftlicher Form 
zu erfolgen. Bei Abmeldungen innerhalb einer Woche vor Lehrgangsbeginn werden 80% der Lehrgangs-
gebühr fällig, sofern kein Ersatzteilnehmer gefunden werden kann. Erfolgt die Abmeldung während des 
Lehrgangs, oder erscheint der Teilnehmer nicht zum Lehrgang, so ist die volle Lehrgangsgebühr fällig. 

Zahlungstermin 

Die Zahlung der Lehrgangsgebühr ist mindestens 5 Tage vor Lehrgangsbeginn zu leisten. Bei Zahlungs-
verzug wird pro Fall über das Anrecht auf die Fortführung des Kursbesuches entschieden. 

Anwendbares Recht/Gerichtsstand 

Auf diesen Vertrag ist schweizerisches Recht anwendbar. Als Gerichtsstand gilt  
Rüthi SG. 

Das Zertifikat 

Jede(r) TeilnehmerIn des CAD-Lehrgangs erhält nach erfolgreichem Abschluss ein Zertifikat der CAD-/IT-
Computerschule. 

 
 

 
 
 

 



 

 

Anfahrt 
CAD-/IT-Computerschule – Staatsstrasse 1, 9464 Rüthi SG  
081 760 06 78 

 
So finden Sie uns: 

 Autobahnausfahrt Oberriet (Rheintal) und rechts Richtung Oberriet 

 Nach der Coop-Garage beim Kreisel links abbiegen 

 Durch Moos fahren 

 Durch Hirschensprung (Schlucht) fahren  Hauptstrasse Rüthi 

 Durch Rüthi fahren entlang der Hauptstrasse Staatsstrasse, letztes Haus rechts 
abzweigen (direkt an der Hauptstrasse) 

 Geradeaus fahren und rechts neben dem Haus (seitlich) vorderstes Parkplatz be-
nutzen 

 CAD-Computerschule Krähenbühl im dritten Stock links, bitte klingeln 
 

 

 
Oberriet SG 

Buchs SG 



 

 

 
 

Wir sind Ihr idealer Partner, wenn’s um CAD und IT geht 

 
 
 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
  
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
CAD-/IT-Computerschule 

CAD- / IT-Dienstleistungen 

Marcel Krähenbühl 
Staatsstrasse 1 
9464 Rüthi SG 
071 760 06 78 

http://cad-school.ch 
info@cad-school.ch 

Praxisbezogene  

CAD-Ausbildungen 
CAD-/IT-Coaching 

CAD-/IT-Dienstleistungen 

SIZ-Diplome 


